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 Exercice 1:  Cartes de dialogue

Instruction: Écrivez un court dialogue pour chaque situation.

1. Réunion sur un nouveau projet

Jouez une discussion où vous exprimez votre accord ou désaccord avec des propositions pour un projet.

Exemples de phrases Exemples de phrases

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Je pense que nous devrions commencer le projet la semaine

prochaine.

I think we should start the project next week.

Je suis d'accord, cela nous laisse assez de temps pour préparer.

I agree, that gives us enough time to prepare.

Par contre, je ne suis pas sûr que le budget soit suffisant.

On the other hand, I am not sure that the budget is sufficient.

Je comprends, mais je pense qu'avec une bonne organisation, ce

sera possible.

I understand, but I think with good organisation, it will be possible.
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2. Discussion sur la présentation

Simulez un échange où vous donnez votre avis sur une présentation et exprimez votre accord ou

désaccord.

Exemples de phrases Exemples de phrases

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

La présentation était claire et bien structurée.

The presentation was clear and well structured.

Je suis tout à fait d'accord, cela a aidé à comprendre les idées.

I completely agree, it helped to understand the ideas.

Cependant, je pense qu'il faut simplifier certains points pour le

public.

However, I think some points need to be simplified for the audience.

Je comprends, c’est une bonne remarque à prendre en compte.

I understand, that's a good point to consider.
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3. Débat sur les horaires de réunion

Faites un débat sur les horaires des réunions et exprimez clairement votre accord ou désaccord.

Exemples de phrases Exemples de phrases

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Je propose que nous fassions les réunions le matin.

I suggest that we hold the meetings in the morning.

Je suis d’accord, le matin je suis plus concentré.

I agree, I am more focused in the morning.

Mais certains collègues préfèrent l’après-midi pour finir leurs

tâches.

But some colleagues prefer the afternoon to finish their tasks.

C’est vrai, peut-être qu’on peut alterner selon les disponibilités.

That's true, maybe we can alternate according to availability.
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 Exercice 2:  Associer un mot

Instruction: Associez les traductions

a. La prise de parole 1. l'agenda avant la réunion.

b. Nous devons préparer 2. souvent le vidéoprojecteur.

c. Je ne suis pas d'accord, 3. est importante en réunion.

d. Le collègue utilise 4. ce n’est pas vrai.

Solutions:

1. La prise de parole est importante en réunion. 2. Nous devons préparer l'agenda avant la réunion. 3. Je ne suis pas d'accord, ce n’est pas vrai. 4. Le

collègue utilise souvent le vidéoprojecteur.
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 Exercice 3:  Regrouper les mots

Instruction: Classez ces mots en deux catégories : ceux liés à l'organisation d'une réunion et

ceux liés à la prise de parole ou au débat pendant la réunion.

Le rendez-vous, Le vidéoprojecteur, La prise de parole, L'agenda, La décision, La salle de réunion,

Avoir une réunion, Faux, Discuter

Organisation de la réunion Débat et prise de parole

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Solutions:

1. Organisation de la réunion: Avoir une réunion, L'agenda, La salle de réunion, Le rendez-vous, Le vidéoprojecteur

Débat et prise de parole: Discuter, La prise de parole, La décision, Faux

A2.40  Bureau et réunions / Office and meetings 
Module 6  Au travail / At work 

https://www.colanguage.com Cinq | 5

https://french.colanguage.com/syllabus/a2/40
https://www.colanguage.com


A2.40  Bureau et réunions / Office and meetings 
Module 6  Au travail / At work 

https://www.colanguage.com Six | 6

https://www.colanguage.com

